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Microsoft® Office 365 Arbeitsplatz vorbereiten 

 

Schritt-für-Schritt-Anleitung zum Einrichten des Arbeitsplatzes 
Damit Ihr Arbeitsplatz optimal für die Zusammenarbeit mit Office 365 vorbereitet ist, sollten Sie die 

folgenden Schritte ausführen. 

Schritt 1 – Am Microsoft Office 365 Portal anmelden 

 

1. Melden Sie sich mit Ihren vom Administrator erhaltenen Anmeldedaten auf 

https://portal.microsoftonline.com an. 

2. Klicken Sie in der Kopfzeile auf Startseite. 

3. Klicken Sie im unter der Überschrift Hier Starten auf Jetzt einrichten. 

  

 
Auf der nun angezeigten Webseite werden Ihnen je nachdem welche Office 365 Dienste sie 

Abonniert haben alle erforderlichen Softwarepakete zum Download angeboten. Nachdem Sie die 

Softwarepakete gedownloadet und installiert haben führen Sie die letzten Schritte zur Konfiguration 

Ihres Arbeitsplatzes durch. 

 

4. Klicken Sie unter Office-Desktopanwendungen einrichten und konfigurieren auf die 

Schaltfläche Einrichten. 

 

https://portal.microsoftonline.com/
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5. Es startet automatisch das Microsoft Office365-Desktopsetup. Melden Sie sich mit Ihren 

Anmeldedaten an. Nach der Anmeldung können Sie die konfigurierenden Anwendungen 

auswählen, die Auswahlmöglichkeiten hängen wiederum vom gewählten Abonnement ab. 

Klicken Sie anschließend auf Weiter.   

 
6. Im folgenden Dialog stimmen Sie nach dem Lesen der Lizenzbestimmungen den Serviceverträgen 

zu. Wenn Sie Zustimmen möchten klicken Sie auf Zustimmen. 

7. Ihr Arbeitsplatz wird automatisch konfiguriert und erforderliche Updates installiert. Klicken Sie 

zum fertigstellen des Desktopsetups auf die Schaltfläche Fertig stellen. 
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Weitere Informationen 

www.vodafone.de/office365  

03 o365 Guide Arbeitsplatz einrichten Outlook 2007 

03 o365 Guide Arbeitsplatz einrichten Outlook 2010 

Administratoren-Support Hotline: 0800/5035215 

http://www.vodafone.de/office365
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Sämtliche geistige Eigentumsrechte verbleiben bei Vodafone, Microsoft® bzw. deren Lizenzgeber. Es 

ist nicht gestattet, die Dokumente zu kopieren, zu verändern oder anhand des Originals 

nachzuahmen. Sie dürfen die Dokumente nicht an Dritte weitergeben oder Dritten sonst eine 

Nutzung ermöglichen, es sei denn die dritte Partei ist dazu im Rahmen eines Vertrags über die 

Nutzung des Microsoft® Online Services von Vodafone berechtigt. Dieses Dokument wurde mit 

großer Sorgfalt erstellt. Gleichwohl kann keine Gewähr für Vollständigkeit und Richtigkeit 

übernommen werden. Sie übernehmen die alleinige Verantwortung dafür, umsichtige und 

angemessene Maßnahmen zur Datensicherung und zum Schutz Ihrer Daten vor Datenverlust 

durchzuführen. Die Vodafone D2 GmbH haftet auf Schadenersatz – gleich aus welchem Rechtsgrund 

– nur bei Vorsatz und grober Fahrlässigkeit von Vodafone D2, ihren gesetzlichen Vertretern oder 

Erfüllungsgehilfen sowie bei schuldhafter Verletzung wesentlicher Vertragspflichten. Bei schuldhafter 

– weder vorsätzlicher noch grob fahrlässiger – Verletzung wesentlicher Vertragspflichten ist die 

Haftung begrenzt auf den Ersatz des vertragstypischen, vorhersehbaren Schadens bis zu einer Höhe 

von maximal 5.000,00 €. Die vorstehende Haftungsbeschränkung gilt nicht für von Vodafone D2, 

ihren gesetzlichen Vertretern oder Erfüllungsgehilfen schuldhaft verursachten Schäden aus der 

Verletzung des Lebens, des Körpers oder der Gesundheit sowie für die Haftung nach dem 

Produkthaftungsgesetz. Die Marken, Abbildungen und Symbole der Microsoft®-Familie sind 

ausschließliches Eigentum und Warenzeichen von Microsoft® und lizenziert. 


