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Microsoft® Office 365 Outlook 2010 Arbeitsplatz einrichten

Schritt-fiir-Schritt-Anleitung zum Einrichten des Arbeitsplatzes mit
Microsoft® Outlook 2010

Mit Outlook kénnen Sie schnell, sicher und komfortabel auf Ihre Office 365 Daten zugreifen. Diese
Anleitung zeigt Ihnen wie Sie lhr Outlook 2010 mit Ihrem Office 365 verbinden. Bitte beachten Sie,
dass die Umstellung lhrer DNS Eintrage korrekt abgeschlossen sein muss.

Schritt 1 - Ein neues Profil in Microsoft Outlook 2010 anlegen

Klicken Sie unten Links in der Taskleiste auf Start bzw. auf das Windows Logo.
Klicken Sie in dem Meni auf Systemsteuerung.
3. Klicken Sie im den Meniipunkt E-Mail bzw. Mail an (Abh&ngig von der Windows Version).

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:
@ﬂ Anmeldeinformationsver... E,‘ Anpassung ! Anzeige
@ Automatische Wiedergabe S& Benutzerkonten é Boot Camp
L) t ferleichtene Q Chipkartenleser (32-Bit) ‘T Datum und Uhrzeit
\@ Energieoptionen :‘l Erste Schritte
Flash Player (32-Bit) g_.;] Gerte und Drucker

4. Klicken Sie auf Profile anzeigen...

E-Mail-Konten
3 E-Mail-onten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten...
N |
Datendateien

Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, die Datendateizn. .. |
&é QOutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,
Profile

Mehrere Profile fiir E-Mail-Konten und Profile anzeigen... |
Datendateien einrichten. Normalerweise wirlgur
eines bengtigt.

schiiefien |
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5. Klicken Sie auf Hinzufiigen...
An dieser Stelle sehen Sie auch bereits vorhandene Outlookprofile.

Allgemein l

@ Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

rmen Eigenschaften Kopieren...

Hinzufiigen...

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
' Zu verwendendes Profil bestatigen

" Immer dieses Profil verwenden

| =
ok | ﬂbbrechen| |

6. Tragen Sie bitte den gewlinschten Namen fiir das Profil ein und klicken Sie auf OK.

L_‘ Meues Profil erstellen

Profilname:

Max Mustermann|

7. Wabhlen Sie den Menipunkt E-Mail-Konto aus.
Tragen Sie die Nutzerdaten vollsténdig ein und klicken Sie auf Weiter

Konto automatisch einrichten
Klicken Sie auf "Weiter', um eine Verbindung mit dem E-Mail-Server herzustellen und Ihre Kontoeinstellungen
automatisch zu kenfigurieren.

@ E-Mail-Konto
Thr Mame: Max Mustermann
Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: max.mustermann @foxyeffice.com
Beispiel: heike @contoso.com

Kennwort:

Kennwort erneut eingeben:
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

") Textnachrichten (SMS)

() Servereinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren
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8. Die Servereinstellungen werden konfiguriert. Nach erfolgreicher Konfiguration kénnen Sie die
Einstellung mit klicken auf Fertig stellen beenden.

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:
+"  Netzwerkverbindung herstellen
«"  Suche nach max.mustermann@foxyoffice.com-Servereinstellungen
+  Am Server anmelden

Das E-Mail-onto wurde erfolgreich konfiguriert.

[T servereinstellungen manuell konfigurieren [ Weiteres Konto hinzufiigen... ]

< friick [Ferb’gshellen] [Abbdﬂen ]

9. Nun kénnen Sie mit der Option Immer dieses Profil verwenden entscheiden, welches Profil beim

Starten von Microsoft Outlook geladen werden soll. Diese Eingabe bestatigen Sie bitte mit OK.

Allgemein |

@ Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Hinzuftigen... Entfernen Eigenschaften Kopieren...

Beim Start von Microsoft Outlock dieses Profil verwenden:

u verwendendes Profil bes

% Immer dieses Profil verwenden

OK | Abbrechen | Dbemehmen |

10. Starten Sie nun wie gewohnt Microsoft Outlook auf Ihrem PC.
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11. Outlook 2010 benotigt an dieser Stelle lhre Zugangsdaten. Bitte tragen Sie nun die E-Mail-
Adresse und das Kennwort ein und klicken Sie auf OK.

Microsoft Qutlook

Verbindung mit max.mustermann@foxyoffice.com wird hergestellt.

T 1 [max.mustermann@foxyoffice.com]
| e

[7] Anmeldedaten speichern

Microsoft Outlook wird nun konfiguriert.
Microsoft Outlook synchronisiert sich mit den Serverdaten.

14. Sie haben erfolgreich lhren Arbeitsplatz eingerichtet. Sie kdnnen nun wie gewohnt mit |hrem
Microsoft Outlook arbeiten.

Weitere Informationen
www.vodafone.de/office365

Administratoren-Support Hotline: 0800/5035215
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Samtliche geistige Eigentumsrechte verbleiben bei Vodafone, Microsoft® bzw. deren Lizenzgeber. Es
ist nicht gestattet, die Dokumente zu kopieren, zu verdndern oder anhand des Originals
nachzuahmen. Sie dirfen die Dokumente nicht an Dritte weitergeben oder Dritten sonst eine
Nutzung ermoglichen, es sei denn die dritte Partei ist dazu im Rahmen eines Vertrags lber die
Nutzung des Microsoft® Online Services von Vodafone berechtigt. Dieses Dokument wurde mit
groBer Sorgfalt erstellt. Gleichwohl kann keine Gewadhr fir Vollstandigkeit und Richtigkeit
Ubernommen werden. Sie (ibernehmen die alleinige Verantwortung daflir, umsichtige und
angemessene MalRnahmen zur Datensicherung und zum Schutz Ihrer Daten vor Datenverlust
durchzufiihren. Die Vodafone D2 GmbH haftet auf Schadenersatz — gleich aus welchem Rechtsgrund
— nur bei Vorsatz und grober Fahrlassigkeit von Vodafone D2, ihren gesetzlichen Vertretern oder
Erfallungsgehilfen sowie bei schuldhafter Verletzung wesentlicher Vertragspflichten. Bei schuldhafter
— weder vorsatzlicher noch grob fahrlassiger — Verletzung wesentlicher Vertragspflichten ist die
Haftung begrenzt auf den Ersatz des vertragstypischen, vorhersehbaren Schadens bis zu einer Hohe
von maximal 5.000,00 €. Die vorstehende Haftungsbeschrankung gilt nicht fir von Vodafone D2,
ihren gesetzlichen Vertretern oder Erfillungsgehilfen schuldhaft verursachten Schaden aus der
Verletzung des Lebens, des Korpers oder der Gesundheit sowie fiir die Haftung nach dem
Produkthaftungsgesetz. Die Marken, Abbildungen und Symbole der Microsoft®-Familie sind
ausschlieBliches Eigentum und Warenzeichen von Microsoft® und lizenziert.
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