i Portalnutzer verwalten

Erfahren Sie in diesem Kapitel mit Quick Guide, wie Sie einen
Nutzer im Portal anlegen oder bearbeiten.
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Portalnutzer verwalten

Quick Guide

Benutzer anlegen Benutzerrechte

Menupunkt ,,Administration” > Benutzerrechtevergeben: Benutzertyp sowie
»Benutzeranlegen® auswahlen Benutzerrolle auswahlen

Personliche Daten Benutzer bearbeiten

Personliche Daten zum Benutzer erganzen und »~Administration - ,,Benutzer suchen und
speichern bearbeiten" auswahlen 2 gewdnschten Nutzer
suchen-> Datenandern
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Portalnutzer verwalten

Menupunkt auswahlen

Um einen neuen Benutzer anzulegen, wahlen Sie uber
das Menu ,Administration” den Punkt ,Benutzer

Bestellung Rahmenvertrag Administration Hilfe

Benutzer anlegen  Benutzer suchen und bearbeil ?:":uerl :‘;h“g:ge"e?lig:"g;“ h w .
nutzer anlegen eige der ausstehenden Genehmigungen
. . Benutzer suchen und bearbeiten anl.egen per K[ICR aUS
Benutzerinformationen B Kontakt

—— j ; . . o . .
2 | — | ‘ © Sie gelangen auf diese Zielseite. Hier geben Sie
e ] J die erforderlichen Nutzerinformationen ein.
Mobilfunk - Verfiigbare Rollen * !
Auswahlen v

» Email senden

» Kontakt zum Business Team

Zugriff auf den Standardreport 004971721234

Benutzer mit Nur-Lesezugriff

Per Email benachrichtigen

B name / E-Mail-Ad .

Benutzername / E-Mail-Adresse bestatigen *

Bestellbestatigungen auch an folgende E-Mail Adressen schicken

¢! Informationen zu Ihrem abgeschlossenen Auftrag per Email empfangen
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Benutzertyp und Rolle vergeben

Beswling  Fanmenvervag  Admiisuaion  Hile © Im oberen Seitenbereich definieren Sie u. a. den
e mmm— Benutzertyp sowie die Benutzerrolle.
Benutzerinformationen B Kontakt -
S f "m | Der,,Kunden-Administrator"
Mobilfunk - Verfugbare Rollen * !— "_J

(1 Y —

Zugriff auf den Standardreport

® kanninnerhalb derihm zugeteilten Kundenummer
oot ek e oder Organisationseinheit Bestellungen durchfuhren
B ® Kkann keine neuen Nutzer anlegen oder bearbeiten

Benutzername / E-Mail-Adresse * #

Benutzername | E-Mail-Adresse bestatigen * Der ” Ku nden_Su per.Ad m i nistrator"

auch an folgende E-Mail

® hat alle Rechte und Zugriff auf alle

T — Funktionen aus Kundensicht

e kann neue Nutzer anlegen und bearbeiten

Hachname ® Kkann seine Rechte komplett oder in Teilen an andere
— Nutzer vergeben

Verfiigbare Services

Mobilfunk

Approver E-Mail-Informationen

Folgende Felder bitte nur befulien, solite der fir thre

Benutzer-1D Genehmiger 1
BenutzerID Genehmiger 2

Benutzer-1D Genehmiger 3

[ Tp—— Abbrechen
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Personliche Benutzerdaten eingeben

2]

©

Bestellung Rahmenvertrag Administration Hilfe
Benutter anlegen  BenuiZer suchen und bearbeiten
Benutzerinformationen B Kontakt -

Pl hitelaer

Mobilfurk und Festnetz

Maobilfunk - Verfugbare Rollen *
[Auswarien ~|

Zugrifl au! den Standardrepon

Benutzer mit Nur-Lesezugriff

Paor Email benachrichtigen

Benutzername | E-Mail-Adresse * 7

Benutzernam e | E-Mail-Adresse bestatigen ©

B i auch an folg E-Mail A

= i zu Ihrem Auftrag per Email emplangen
Anrede *

[Auswanien v

Vomame *

Nachname *

Telefonnummer

Verfigbare Services

Mcbitfunk

Approver E-Mailinformationen

Folgende Feider bete nur befiien, solie der Genehmigungspeozess fr ihee Bestelungen eingesthaliet sein

BenutzerID Genehmiger 1
BenutzerID Genehmiger 2

BenutzerID Genehmiger 3

[ e [ e | |

@ 'm unteren Seitenbereich geben Sie die personlichen
Informationen ein.

© Soll fiir Bestellungen ein Genehmigungsprozess aktiviert
sein, konnen Sie hier die entsprechenden Benutzer-IDs
(in der Regel die E-Mail-Adressen der Genehmiger)
eintragen.

© PerKlick auf den Button ,Benutzer anlegen” wird der
neue Benutzerim System gespeichert.

Der optionale Genehmigungsprozess muss vorher von
Vodafone konfiguriert werden, das Anlegen der Nutzer

reicht nicht aus, um den Prozess zu aktivieren.
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Benutzerdaten bearbeiten

Naturlich konnen Sie auch bestehende

Bestellung Rahmenvertrag Administration Hilfe

Benutzer snlegen  Benutzer suchen und bearbe BeNULZEr Auftragsgenehmigungen BenUtzer bea rbe lten
Benutzer aniegen Anzeige der ausstehenden Genehmigungen
Benutzer suchen und bearbeiten

Benutzersuche B Kontakt -

€@ Wahlen Sie hierzu tber das Men(
LJAdministration™ den Punkt “Benutzer suchen

Suchen Sie hier nach Benuizem, um diese zu bearbeiten.

B 1 E-Mail-Ad

e und bearbeiten” per Klick aus.
Vorname » Kontakt zum Business Team:
Nachname
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Benutzerdaten bearbeiten

Bestellung Rahmenvertrag Administration Hilfe

Benutzer anlegen  Benutzer suchen und bearbeiten
Benutzersuche 7 Kontakt -

Suchen Sie hier nach Benutzem, um diese zu bearbeiten

0 Benutzername / E-Mail-Adresse

Vorname > Kontakt zum Business Team:
0049/1721234

» Email senden

Nachname

) )

Benutzername | E-Mail-Adresse Vorname Nachname FKP Status
e webdSSpE@steliarsoft. de Max Mustermann Altiv

1 Ergebnis Aktuelle Seite 1 von1: 1 « ¢« > »

0 Zum suchen des Benutzers habe Sie
verschiedene Moglichkeiten.
Sie konnen uber den Namen oder die E-Mail
Adresse suchen.

© Wihlen Sie nun den gewunschten Benutzer aus
um Ihn zu bearbeiten.
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