Rechnungs-Analyse
PDF-Rechnung per E-Mail



Vodafone Rechnungs-Analyse Tool
So richten Sie den PDF-Rechnungsversand ein

finden Sie hier eine kurze Schritt-flr-Schritt Anleitung. Die Schritte lassen sich nur als

@ Fir den Fall, dass Sie einen automatischen E-Mail Versand Ihrer PDF-Rechnung(en) wiinschen,
Administrator im Rechnungs-Analyse Tool durchfihren.

1. Loggen Sie sich im Firmenkundenportal ein

Login zum Vodafone Firmenkundenportal

Benutzername * @

FKP-Benutzername

Portal-Passwort * @

ShEEEBEBEBIRI RS @

Zugangsdaten vergessen?

nformationen zum Vodafone Firmenkundenportal

2. Klicken Sie auf die Kachel und dann »Zur Rechnungs-Analyse*

Ell U3 5

Bestell-Center Rechnungs-Analyse One Net Manager Corporate VPN

Rechnungen schnell analysieren X

Rufen Sie [hre Rechnungen einfach online ab. Oder lassen Sie sich > Online-Schulung
diese bequem als PDF per E-Mail schicken. Nutzen Sie individuelle
oder fertige Vorlagen fur Ihre Reportings.

[Zur Rechnungs-Analyse %] ﬁ&b



https://www.vodafone.de/business/business-portale/login.html
https://www.vodafone.de/business/business-portale/login.html

3. Klicken Sie nun auf ,.,Tools*

o Rechnungs-Analyse ~  Kostenanalyse n{b

Rechnungs-Analyse - August 2020

Demo 302010101 Gesamtbetrag - August 2020

£
Rechnungs-Analyse ID €101 05‘60

302010101 USt. £1.920,07

Gesamt €12.025,67 @

Kosten August 2020

Rechnungen August 2020 ( Alle Monate / ein Monat Q, Suchen

Datum Rechnungs-Nr. Rechnungsreferenz Betrag » Q

4. Klicken Sie jetzt auf die Kachel ..Benutzerverwaltung“

0 Rechnungs-Analyse ~  Kostenanalyse Tools

Tools

Benutzerverwaltung 2] Konfigurationselemente (] Personenverwaltung 9 Kostenstellenverwaltung (2]

0 @ A

&

5. Klicken Sie auf die drei Punkte & dann auf ..Benutzer hinzufiigen*

22 Benutzerverwaltung 8
)

Q, Benutzer bearbeiten

Als Excel exportieren

Benutzername & Name Profil Status @




6. Tragen Sie die Daten ein & wahlen das Profil, dann ,.Hinzufiigen*

Benutzer hinzufiigen

Bei Zuweisung des Profils ,Rechnungsversand per E-Mail" erhalt der Benutzer eine E-Mail, die personenbezogene Daten enthalt. Bitte beachten Sie, dass der Inhalt dieser E-Mail
inkL aller Anhange unverschlisselt Ubermittelt wird.

Benutzerdaten

Benutzemname *

E-Mail Adresse *

Benutzersperrung

Benutzerdetails

Vollstandiger Name *

Profil *

Kostenstelle

Person

Rechnungsreferenz *

Ubersicht Rechnungsreferenzen

FILTER:  AKTIVIERT DEAKTIVIERT

@ 1Rechnungsreferenz(en) ausgewahlt

O Demo - 0515043501 (Fixed)
O Demo - 0515043502 (Fixed)
O Demo - 1020062662 (Fixed)
8 Demo- 102397969 (Mobile)

O Demo- 102398019 (Mobile)

X

| Rechnung 123456789

| rechnung@mustermann.de

Rechnung 123456789

Accounting (XL)

Controlling (XL)
Kostenstellenverantwortlicher (XL)
Kostenstellenverantwortlicher mit EVN (XL)
Kunden Administrator (XL)

Kunden Administrator mit EVN (XL)
Lokaler Administrator (XL}

Lokaler Administrator mit EVN (XL)
Rechnungseinsicht (XL)
Rechnungseinsicht mit EVN (XL)
Rechnungsversand per e-Mail (XL)
Rechnungsversand per e-Mail mit EVN (XL)
Teilnehmer (XL)

OO0Oe0D0OO0OO0OO0OCO0OO0OO0D0OO

Sie brauchen keine Kostenstellen fur dieses Profil zu wahlen. @

Bitte wahlen Sie eine Person

Demo - 102397969 (Mobile)

Q Suchen

@

Eine detaillierte
Profilbeschreibung finden Sie
hier.

Fullen Sie bitte alle Pflichtfelder aus. Wahlen Sie dann das Profil ,Rechnungsversand per E-Mail*.
Treffen Sie nun die Auswahl, welche Rechnung(en) per E-Mail versendet werden sollen.
(Mobile)betrifft Inre Mobilfunk-Rechnung(en), (Fixed) betrifft Ihre Festnetz-Rechnung(en).
Klicken Sie abschliefiend auf ,,Hinzufigen®. In Kiirze erhalten Sie die Einladungsmail.



https://www.vodafone.de/media/downloads/pdf/rechnungs-analyse-leistungsbeschreibung.pdf#page=22

/. Klicken Sie auf den Button »Registrierung® in der E-Mail

Rechnungs-Analyse

Sehr geehrte/r Rechnung 123456789,

schdn, dass Sie sich fir die Vodafone Rechnungs-Analyse entschieden haben. Nun kdnnen Sie selbst schnell, bequem und
rund um die Uhr lhre Festnetz- und Mobilfunkrechnung verwalten.

lhr Weg zum Portal:

Klicken Sie jetzt auf Registrierung. 5ie konnen dann Ihren aktuellen Firmenkundenportal-Account?! fir die Rechnungs-
Analyse freischalten. Oder Sie legen einen neuen Account an.

mn
B

Der Link zur Registrierung gilt 61 Tage lang. Haben Sie sich registriert, kdnnen Sie auf rechnungs-analyse.vodafone.de lhre
Rechnungs-Analyse aufrufen. Legen Sie den Link am besten als Favorit in lhrem Browser ab.

8. Klicken Sie auf ..Zur Registrierung“

0 Mobilfunk  Internet & Festnetz  Losungen  Digitalisierung  Hilfe v O\ 2
Warenkorb Suche  Business-Portale

Einladung annehmen

Reglstrieren und Elnladung annehmen
Du bist neu bei MeinVodafone? Dann registriere Dich in 5 Schritten und nimm die Einladung an.

N
=/

Einloggen und Elnladung annehmen
Du hast schon einen MeinViodafone-Zugang? Dann logg Dich ein und nimm die Einladung an. Dein Login gilt b dann auch fir alle Services, zu denen
Du eingeladen wurdest.

. $




9. SchlieRen Sie die Registrierung ab

o Mobilfunk  Internet & Festnetz ~ Losungen  Digitalisierung  Hilfe

Registrierung

Wie heifit Du?

Wie erreichen wir Dich?

L[S

Deine Login-Daten

4 Ubersicht

Accountdaten

Benutzername:
Test-Rechnungsversand

Anrede:
Herr

Name:
Max Mustermann

E-Mail:

rechnung@mustermann.de

Telefon:
01721234567

==l
Speichern &

T a A
Warenkorb Suche Business-Portale
Andern
Andern
Andern

@

Rechnung immer von rechnung@rechnungs-analyse.vodafone.de.

Zukunftig erhalten Sie Ihre Rechnung(en) bequem und einfach per E-Mail. Versendet wird die PDF-

1

0. Speichern Sie lhre PDF-Rechnung(en) ab oder laden sie herunter

€) Antworten | % Allenantworten | —> Weitedeiten [l +oo




vodafone
business



