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Generative Kl-Technologieist da

Zeit bis zum Erreichen von 100 Millionen Benutzenden

100 Mio.

ChatGPT: 3 Monate

Handys: 16 Jahre

50 Mio.

Internet: 7 Jahre

Facebook: 4,5 Jahre

16 Jahre 3 Monate

Quelle: Untersuchungen von Microsoft
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Microsoft 365 Copilot

Macht Sie produktiver und kreativer
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Microsoft 365 Copilot

Basiert auf dem umfassenden Ansatz von Microsoft
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psoft 365 Copilot Microsoft 365 Copilot
Chat

& Chatbotim Web oderin der & Integriertin die Applikationen
M365 A
PP & Bietet Unterstltzung innerhalb
&J Greift auf Webdaten zu der Applikationen
& Kann mit gezielten Prompts & Bspw.: Daten analysieren in
auf Informationen zu greifen Excel, Erstellen von Prasen-
tationen in PowerPoint etc.
& Kl-Agenten erstellen und ! skl
ansteuern



Copilot Sales

* Die Vertriebs-Losung in Microsoft 365

Copilot bringt Kl direkt in die
Anwendungen, die Verkaufer taglich
nutzen

Verkaufer konnen sich mit Hilfe von
Copilot auf Kundengesprache
vorbereiten und schnell auf CRM-
Daten zugreifen

Microsoft 365 Copilot verbindet sich
mit fUhrenden CRM-Tools wie
Dynamics 365 und Salesforce

Copilot Service

* Die Service-Losungin Microsoft 365
Copilot hilft, Probleme schneller zu
losen und personalisierte Erlebnisse
zu bieten

Kundenservice-Profis konnen jetzt
eine Fallzusammenfassung auf
Knopfdruck erstellen, um sich
schnell einen Uberblick zu
verschaffen

Sie konnen kundenfertige E-Mails
mit Auflosungsdetails und anderen
Kontextinformationen entwerfen

Copilot Finance

* Die Finanzlosung in Microsoft 365

Copilot bringt ERP-verbundene Daten
direkt in Copilot, Excel und Outlook

Finanzteams konnen Kunden-E-Mails
mit Kontodetails und
Zahlungshistorie entwerfen

Microsoft 365 Copilot verbindet sich
mit fuhrenden ERP-Tools wie
Dynamics 365 und SAP

Mit rollenbasierten Losungen in Microsoft 365 Copilot konnen Vertriebs-, Service- und
Finanzteams intelligenter und schneller arbeiten — direkt dort, wo die Arbeit stattfindet.

Diese rollenbasierten Losungen sind ab sofort in Microsoft 365 Copilot enthalten

O



Was ist neu in Microsoft 365 Copilot

Der Funktionsumfang des Microsoft 365 Copilot entwickelt sich stetig weiter

a Wave 3 von Microsoft 365 Copilot

 Copilot in Word, Excel, PowerPoint, and Outlook ehemals Agent Mode)

* Copilotin Outlook: Neue agentische Funktionen

* Word-, Excel-, PowerPoint-, und Outlook-Agenten in Copilot Chat

* Apps and Agenten in Copilot Chat

* Copilot Cowork: Eine neue Art zu arbeiten

* Copilot und Agenten in Dynamics 365 und Power Apps integrieren
* Multi-Modell-Intelligenz



Copilot Cowork:
Eine neue Art zu arbeiten

Copilot Cowork entwickelt KI von einfachen
Prompts und Antworten hin zu langer
laufenden, mehrstufigen Ablaufen — mit
vollstindigem Arbeitskontext, Enterprise-
Kontrollen und sichtbarem Fortschritt.

Aktionsbasierte Ausfiihrung
Cowork wandelt Anfragen in Plane um, die im Hintergrund laufen
und Aufgaben in Outlook, Teams und Microsoft 365 vorantreiben.

Basiert auf lhren Arbeitsdaten
Auf Basis von Work IQ nutzt es lhre E-Mails, Meetings, Dateien
und Daten, um kontextbezogen und prazise zu agieren.

Nutzenden-Kontrolle und Transparenz
Cowork sieht Abstimmungspunkte vor, fragt bei Bedarf nach und
setzt Anderungen erst nach Freigabe um.

Plattform auf Enterprise-Niveau

Lauft innerhalb der Microsoft 365-Sicherheits- und Compliance-
Grenzen.

Copilot Cowork

Welcome, how can | help?

Copilot Cowork: Eine neue Art zu arbeiten | Microsoft 365 Blo

Verfligbar in Frontier ab Ende Marz 2026.



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/2026/03/09/copilot-cowork-a-new-way-of-getting-work-done/
https://adoption.microsoft.com/en-us/copilot/frontier-program/

Microsoft 365 Copilot

o Mehr zu Microsoft 365 Copilot in
dieser Online-Session:

Microsoft 365 Copilot fur
(@) 1 Fortgeschrittene: Potenzial

gezielt nutzen




&J Copilot
Agents
o Analyst

& Recherche-Agent

[l schreibcoach

% Visual Creator

Hallo, wie kann ich helfen? S,

B Agents abrufen

[® Agent erstellen

Chats

In den letzten 7 Tagen
8 o &

Was gibt es Neues von Bastian Was gibt es Neues von Tim Ocker , Was gibt es Neues von Nadja
Brunotte , geordnet nach E-Mails,... geordnet nach E-Mails, Chats un... Hiippe , geordnet nach E-Mails....

Vergleich von zwei Angeboten und b...

Ihr Vorgesetzter Istein enger Projektmitarbsiter Istein enger Projektmitarbeitar I den letzten 30 Tagen

Mehr anzeigen ~ Vorbereitung auf Meetings fiir den Tag
Vorbereitung auf den Tag mit Meetin...
Vorbereitung auf einen produktiven T...

Einfihrung in M365 Copilot far Fbr..




#» Copilotin Word

Copilot schreibt, editiert, fasst zusammen
& erstellt —in lhrem Sinne

Document 1

Datei Start Einfigen layout Verweise Uberprifen Ansicht Hilfe

v (v B Aptoslextko.. ~ 12 ~ A A" F K U § + A«

Ein paar Beispiel-Aufgaben, N

die Sie Copilot geben konnen:

Entwerfen Sie einen zweiseitigen
Projektvorschlag auf der Grundlage der
Daten aus /Dateinameund
/Tabellenname.

Fassen Sie die Vor- und Nachteile
tabellarisch zusammen. Andern Sie den

Ton des Dokuments, um ihn lockerer zu
gestalten.

Erstellen Sie einen Vorschlag auf
Grundlage von /Besprechungsname
(wenn aufgezeichnet).




@» Copilotin PowerPoint

Copilot hilft Ihnen, Ihre Ideen umzusetzen
in atemberaubende Prasentationen.

B  Presentation 14 &y
Datei Start Einfigen Zeichnen Entwurf Uberginge  Animationen Bildschirmprasentation  Uberprifen  Ansicht Hilfe © Kommentare | | - Auftlen | D Prasentieren | v | Bearbeiten v | |
v~ O~ (g NeueFolie v E% B~ = =~ @~ Byl a~ &~ B~ E
o o .
= Copilot
- 1 P
9 2

Hallo Co!

d |e S | e Co pi lot g e b en kb nnen.: 77 Erstele e peve Presentaton Hier sind ein paar Ideen, um lhnen beim Einstieg zu helfen

& Neue Prasentation mit Datei erstallen

Erstelle eine Prasentation aus [Datei]
@ Folie hinzufagen

(% Copilot fragen Erstelle eine Prasentation aber [die Vorteile der taglichen Meditatio

Erstellen Sie eine Prasentation zum e o oot

@ Thema Angebotsvergleich. Nutzen Sie . .
daflir folgende Datei /Dateiname. Click to add title

Click to add subtitle

@ Das Masterlayout ihrer Organisation als Layout
fur die Prasentationserstellung auswahlen.

Fligen Sie, mit der Hilfe von Copilot, einzelne e
Folien hinzu.




@» Copilotin Excel

Copilot unterstutzt Sie
bei Analyse und Untersuchung lhrer Daten

Verkaufszahlen_Demo ¢

Einfagen Teilen Seitenlayout Formeln Daten  Uberprafen  Ansicht  Automatisieren  Hilfe  Zeichnen Tabellenentwurf © Kommentare || 4« Aufholen | Bearbeiten v

= W v
(i} parrcilen Calibri o1 o A A = Textumbruch Allgemein =] =27 & &K & Z. AutcSumme e Q L/]

K re v
e Sokomlere T - s€v % Bedingte  AlsTabelle Zellenformate | Einfugen Loschen Format | € Léschen Sortieren und Suchenund | Add-ins | Copilof]

Ein paar Beispiel-Aufgaben, Il MY P i -l ~

. . ° .e Rechnung
.
1€ Sle CLopitot geben Konnen: - E = . -
] =] me | - [Verkautte Menge |- [Einzelpres (eu) [ - | o) [ | [~ |verksuter [~ | s Copilot
Kunde_1605  Rasenmaher Resenmaner Compact 3 3003 Hamburg Herr Maier _|Rechnung |
Kunde_2405  Rasenmher Rasenmaher 3000 39.41 Frankiurt FrauLehmann Rechnung Hallo Co!
Kunde_7366 Rasenmaher Profi-Maher 5000 X 3390.4 Berlin Herr Maier Kreditkarte
Kunde 8007  Rasenmaher Rasenmaher 3000 3108.96 Frankfurt Herr Miller i Hier sind ein paar Ideen, um Ihnen beim Einstieg zu helfen
Rasenmaher Rasenmaher 3000 2 ‘ {iml Tiefere Analyseergebnisse erhalten =
Rasenmaher Rasenmaher Compact
Gartenzubehor  Gartenhacke Deluxe z e Formelspalte vorschlagen
L S 1 1 h S lt h l d 1 1 Kunde_7703  Gartenzubehdr  GieBkanne XXL 1414.69 Frankfurt 5 . ¢ Feissbpale o el
assen sle SIC patten vorschlagen, die in R i B e ; it i : o ————
Kunde_2505 Rasenmaner 3000 455.39 Hamourg Herr Miller
e . . Kunde_7253 Profi-Maher 5000 y 739128 Minchen Frau Schmidt  Kred Mithilfe von PivotTable oder Diagram. Mithilfe von PivotTables oder Diagrammen zusammenfassen
lhre Tabelle erganzen und direkt ferti Va8 Resenrines 300 1020 Minnen  Frutanmore g
Kunde 2968  Gartenzubehor  Gartenschere Pro g 4554.81 Frankfurt Frauschmidt  Rechnung < Mir etwas aber Excel beibringen
Kunde_4710 Gartenzubehdr Gartenhacke Deluxe 4386.41 Berlin Frau Lehmann Rechnung
H f e k ~ Kunde_9682  Rasenmaher Profi-Maher 5000 . 13164.75 Hamburg FrauLehmann Kreditkarte Detaillierte Analyseergebnisse mit Python abrufen
e I n g e U g We r e n O n n e n . Kunde 9263  Gartenzubehdr GieRkanne XKL 403.85 Hamburg. FrauSchmidt  Rechnung Chat mit Copilot
Kunde_7499  Rasenmaner Rasenmaner 3000 ! 255.15 Hamburg jer  Kreditkarte
Kunde_1343 Profi-Maher 5000 7982.3 Berlin il Rechnung Ausblenden, bis ich dieses Dokument .. Heben Sie alle Zellen mit [unvc!lstand'g in rot] hervor.
Kunde_6585 Rasenmaher Compact 2 961.12 Berlin ayPal
Kunde_4405  Gartenzubehor  Gartenschere Pro 1 11285 Hamburg Kreditkarte
Kunde_9580  Rasenmaher Rasenmaher Compact 1048.12 Berlin PayPal .
Kunde 8466 Rasenmaher Rasenmaner 3000 84163 Minchen Herr Maller  Rechnung EineilabelciUnmene letzten EMail-ziileales taietaf ee=tellen
203.12 Hamburg Herr Muller  Kreditkarte
. . . - £ 1197.64 Minchen Frau Schmidt  Kreditkarte
Kunde_98%5 o : 5758.57 Hamburg Herr Maier  Kreditkarte Wie summiert man Werte basierend auf [criteria]
rstetten sSie eine [abetlle mithitre von e 2513 0435 Micen e ter PP
Kunde_3345 ‘Gartenzubehdr ie s 671.97 Frankfurt Frau Schmidt  Kreditkarte
. . . Kunde 4275 Gartenzubehor i 21932 Frankfurt Herr Miller  Rechnung
Informationen aus einer Verkaufsmail A : G328 Minchen Fraslebmann Kedane
.

Gartenzubehdr Gartenhacke Deluxe 3340.62 Frankfurt Herr Miller  PayPal
Rasenmaher Rasenmaher 3000 . 10474.6 Hamburg Herr Miller  PayPal

Kunde_1336  Gartenzubehor Gartenhacke Deluxe 1323.6 Hamburg FrauSchmidt  PayPal
Kunde_6126  Rasenmaher Rasenmaher Compact X 833.4 Frankfurt Herr Miller  Kreditkarte
Kunde_7915  Gartenzubehor Gartenschere Pro 12500.87 Hamburg Fraulehmann Rechnung

Rasenmaher 3000 . 3186.06 Hamburg Frau Lehmann

GieRkanne XXL 3486.95 Hamburg Herr Miller

Rasenmaher 3000 § 4446.88 Berlin Frau Schmidt
Kunde_6279  Gartenzubehor GieRkanne XKL 826.16 Hamburg Frau Lehmann
Kunde_6575  Gartenzubehdr Gartenhacke Deluxe . 341352 Berlin Frau Schmidt

icht an

TabelleG Tabelle2 Tabelle1l2 +

Visualisieren Sie die Ergebnisse einer Tabelle —
mithilfe einer Pivot Tabelle auf einem andere
Tabellenblatt.




#» Copilotin Outlook

Copilot unterstutzt Sie beim Aufraumen
Ihres Posteingangs und lhrer Nachrichten.

Ein paar Beispiel-Aufgaben,
die Sie Copilot geben konnen:

Suchen Sie relevante Dokumente basierend
auf bestimmten Emails.

Schreib eine Antwort, in derich mich bedanke
und um weitere Einzelheiten bitte. Kurz den
Entwurf und achte auf einen professionellen Ton.

Erstelle fur diese Woche einen Termin mit
[Person in dieser Woche, um Uber das Thema zu
sprechen].

echnische Analyse - Erster.. P (Kein Betreff) X




@» Copilotin Teams Meetings

Copilot hilft Ihnen, effektive Besprechungen
durchzufiihren und sich auf Termine

vorzubereiten.

Ein paar Beispiel-Aufgaben,
die Sie Copilot geben konnen:

Fassen Sie zusammen, was Sie in einer
Besprechung verpasst haben.

Erstellen Sie eine Tabelle mit
Vor- und Nachteilen fur
[Thema).

Lassen Sie sich konkrete
Aufgabenlisten mithilfe der

Aufzeichnung ableiten.

Supply Chain Implications

® O 03:00

G Copilot

days) for renewable energy products.

+ Recyclable and bio packaging lead
time:
The lead times for recyclable (6 days)
and bio packaging (4 days) products
were satisfactory and competitive.

« Inventory and demand:

Serena and Beth planned to have a

follow-up discussion

@ Copy

How does the group feel about the
inventory status?

5 Scanning references...



#» Copilot in Teams Chats

Copilot arbeitet mit Ihnen zusammen, durch
schnelle und einfache Unterstitzungin
Teams.

Ein paar Beispiel-Aufgaben,
die Sie Copilot geben konnen:

Fassen Sie die Chats, E-Mails und
Dokumente Uber [Kunde] zusammen.

Was ist der nachste Meilenstein
zu [Projekt]. Gibt es Risiken?

Schreiben Sie eine Planungsubersicht im Stil
von [Datei A], die die Zeitleiste aus [Datei B]
enthalt und die Projektliste in die E-Mail von
[Person] einbindet.




#» Copilotin M365 Copilot Chat

Copilot arbeitet mit Ihnen zusammen, so als
ware es lhr personlicher Assistent.

&) M365 Copilot Web g @ -
Q Suche

® chat

Ein paar Beispiel-Aufgaben,
die Sie Copilot geben konnen:

4 Analyst

& Recherche-Agent

Chats, E-Mails und Dokumente zu
einem spezifischen Kunden
zusammenfassen. ’ ¢

@ Sschreibcoach

e Hallo, versuchen Sie zu fragen: ,Was kannst du tun?” ’
& Prompt Coact ‘
Alle Agents

Erstellen Sie cine kurze Teams-Nachrichten Mir bei der Vorbereitung meiner
Zusammenfassung der heutige.. zusammenfassen, in denen ich... niichsten Besprechung helfen

Den nachsten Abschnitt eines
Projektes identifizieren und
mogliche Risiken aufzeigen.

Eine Planungsubersicht erstellen, die auf
verschiedene Dateien und E-Mails basiert.




@» Copilot Chatin Teams

Der Copilot Chat in Teams ist ein
leistungsstarkes Werkzeug, mit dem Sie lhre
Arbeit effizienter und produktiver gestalten
konnen.

Ein paar Beispiel-Aufgaben,
die Sie Copilot geben konnen:

Hallo, versuchen Sie zu fragen: ,Was kannst du tun?”

Auf dem aktuellen Stand bleiben und
Diskussionspunkte organisieren und L
Mafsnahmen zusammenfassen.

Sich auf bevorstehende Termine
vorbereiten.

©

Teams-Nachrichten Was gibt es Neues von SharePoint Erstellen Sie eine kurze

zusammenfassen, in denen ich... Online , geordnet nach E-Mails.....

Eine Planungsubersicht erstellen, die
Informationen aus verschiedenen Chats

berucksichtigt.




@» Copilot Chat in Outlook

Der Copilot Chat in Outlook ist ein
hilfreicher Assistent, mit dem Sie lhre
Arbeit in Outlook strukturieren und
effizienter gestalten konnen.

D i

o a

Ein paar Beispiel-Aufgaben,
die Sie Copilot geben konnen:

P > <

Hallo Co, bitten Sie mich eine Besprechung

Zwischen Arbeit und Web Oberflache zusammenzufassen
wechseln.

Was sollte ich aus den E-Mails der Teams-Nachrichten

|n der WebSUChe a ktuelle |nf0|'mati0nen osteingang? letzten Woche auf dem Radar... zusammenfassen, in denen ich...
zu Branchenneuigkeiten

zusammenfassen.

Neue E-Mails aus Ihrem Postfach
zusammenfassen und eine ToDo-Liste

erstellen lassen.
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Die nachste Stufe:
Wave 3 Copilot

W #B 4 xT 4 o




Copilotin Word, Excel,

PowerPoint, and Outlook
(Ehemals Agent Mode)

Wave 3 Copilot ermoglicht die In-App-
Erstellung und —Optimierung in Word, Excel
und PowerPoint — auf Basis von Work 1Q und
mit Governance auf Enterprise-Niveau.

In-App-Ausfihrung

Copilot erstellt, bearbeitet und verfeinert Inhalte direkt
in Dokumenten, Tabellen und Prasentationen — dort,
wo die Arbeit stattfindet.

Transparente Iteration

Anderungen sind sichtbar, priifbar und riickgingig zu
machen — fiir sichere Zusammenarbeit und Co-
Authoring.

Enterprise Governance

Copilot setzt Berechtigungen, Vertraulichkeitsstufen,
Mandantenrichtlinien und Compliance-Anforderungen
durch, wahrend neue Funktionen eingeflihrt werden.

Word:
Dokumente kollaborativ vom Entwurf bis zur Freigabe
entwickeln.

Need help finding the right
words?




Copilotin Word:
Gemeinsam Entwurfe zu
freigebenden Dokumenten o

dusSad rbe|ten Dokumente kollaborativ vom Entwurf bis zur Freigabe entwickeln.

Copilot in Word vereinfacht die Erstellung,
Uberarbeitung und Abstimmung in einem
einzigen Dokument — mit Unternehmenskontext
und entsprechenden Kontrollmechanismen.

Single-Version-Authoring o e e
Erstellt Uberarbeitungen und Korrekturen direkt in S s g

einem Word-Dokument — ohne Versionschaos und
aufwendige Zusammenfihrung.

Vorlagenbasierte Optimierung

Aktualisiert Vorlagen, erganzt Management-
Zusammenfassungen, strukturiert Abschnitte um und
verbessert die Lesbarkeit mithilfe nativer Word-
Formatvorlagen.

Modellauswahl & Verfiigbarkeit
Modellauswahl zwischen OpenAl und Anthropic

Verfiigbarkeit: Ab sofort allgemein verfligbar in Excel fiir Windows, Web und Mac fiir
Microsoft 365 Copilot-Nutzende.

Vom Entwurf zum Ergebnis: Kl-gestiutzter Copilot in Excel, Word und o
PowerPoint | Microsoft Community Hub



https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196

Copilotin Excel:
Tabellen nativ erstellen und
optimieren

Copilot in Excel beschleunigt
Szenariomodellierung und Finanzanalysen mit
nativen Excel-Tools — inklusive transparenter
und nachvollziehbarer KI-Anderungen.

Szenariomodellierung

Copilot aktualisiert Eingaben, erkennt Trends und
Uberarbeitet Tabellen, Formeln und Diagramme fir schnelle
Iterationen.

Finanzanalyse

Unterstltzt GuV-Prognosen, Umsatzanalysen, DCF-
Bewertungen und Sensitivitatsszenarien mit
Standardformatierung.

Modellauswahl & Verfiigbarkeit

Auf Basis von Work 1Q und mit auswahlbaren KI-Modellen —
fur lokale Dateien, Uploads und die Excel-Suche unter
Windows, im Web und auf dem Mac.

Vom Entwurf zum Ergebnis: Kl-gestiutzter Copilot in Excel, Word und
PowerPoint | Microsoft Community Hub

Excel:
Tabellen nativ erstellen und optimieren

Office nent & Software $9,000  $10,500
Subtotal - Finance & Admin $50,000  $54,500

GRAND TOTAL $391,000 $415,100

Verfiigbarkeit: Ab sofort allgemein verfiigbar in Excel fiir Windows, Web und Mac fir
Microsoft 365 Copilot-Nutzende.

O


https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196

Copilotin PowerPoint:
Prasentationen prazise und
markenkonform gestalten

PowerPoint:
Prasentationen prazise und markenkonform gestalten

Copilot in PowerPoint hilft Teams,
markenkonforme und iibersichtliche
Prasentationen schneller zu erstellen —
mit KI-gestutzter Bearbeitung und ,
visueller Optimierung. ET 2025 PRODUCT PERFORMANCE

Golf gear

Revenue: $10M, units sold: 250K

Markenkonformes Erstellen -

Copilot berticksichtigt organisationale Vorlagen, Designs, Revenue: $6M, units sol: 300K
Farben, Layouts und Objektstile fur ein einheitliches C o= o |
Erscheinungsbild. = Revenue: $28M, units sold: 280K

Visuelle Klarheit

Verdichtet Gberladene Bullet Points und wandelt Text in
Visuals wie Diagramme, Zeitachsen und Charts um —
ohne Neugestaltungsaufwand.

quk 1Q & quel Cho_lce Verfiigbarkeit: PowerPoint wird fiir Microsoft 365 Copilot-Nutzende im
Basiert auf Dateien, E-Mails, Besprechungen und Chats — Web eingefiihrt. Die Verfugbarkeit fiir Windows und Mac folgt in den
mit Unterstltzung fir OpenAl- und Anthropic-Modelle. kommenden Monaten.

Vom Entwurf zum Ergebnis: Kl-gestiutzter Copilot in Excel, Word und
PowerPoint | Microsoft Community Hub



https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365copilotblog/from-draft-to-done-agentic-copilot-in-excel-word-and-powerpoint/4500196

Word-, Excel-, PowerPoint-
und Outlook-Agentenin
Copilot Chat

Word-, Excel-, PowerPoint- und Outlook-
Agenten in Copilot Chat

Wave 3 macht Copilot Chat zum zentralen
Startpunkt fiir die Arbeit: Nutzende
wechseln nahtlos von der Anfrage zur

Erstellung und Ausfiihrung direkt in ® Fomadche franted

Microsoft 365-Apps. Create | .
presentations, o

Chat als EinStiegspunkt documents an.d | e

Nutzende erstellen Dokumente, Tabellen, workbooks using = U .

Prasentationen, Besprechungen und E-Mails direkt aus just your words & bxcel (Frontien

dem Chat — ohne Kopieren/Einfligen oder App-Wechsel.

Integrierte Agenten fir Word, Excel, PowerPoint
und Outlook
Ermaéglichen einen reibungslosen Ubergang vom Chat in

native App-Erfahrungen, wenn tiefergehende Arbeit Frontier Transformation mit Copilot und Agenten antreiben | Microsoft 365 Blog
erforderlich ist. * Excel, Word und PowerPoint: Werden in Copilot Chat zur allgemeinen Verfiigbarkeit eingefiihrt.

Outlook: Meeting-Planung aus dem Chat und benutzerdefinierte Anweisungen sind bereits verfugbar.

Outlook: E-Mail-Versand aus dem Chat heraus wird mit breiter Verfligbarkeit diesen Frihling eingefiihrt. :



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/2026/03/09/powering-frontier-transformation-with-copilot-and-agents/

Outlook: Neue
agentische Funktionen

ur E-Mail und Kalender

Copilot Chat:
Besprechungen planen — ohne den Chat zu verlassen

Mit Wave 3 bringt Microsoft 365 Copilot
agentische Funktionen in Outlook und setzt
Aufgaben rund um E-Mails und Kalender
direkt um.

Copilot verfasst, liberarbeitet und aktualisiert E-Mails in Outlook
mi sichtbaren, nachvollziehbaren Anderungen — ohne Copy-Paste-Aufwand.

Hi Erika, how can | help you?

Kalenderverwaltung in Outlook
Copilot verwaltet RSVPs: Annehmen, Ablehnen oder Weiterleiten — basierend
auf Préferenzen wie Absender, Schliisselwortern und Arbeitszeiten.

E-Mails vollstandig in Copilot Chat verfassen, bearbeiten und

senden
Beschreiben Sie Ihr Anliegen, iterieren Sie den Entwurf direkt und senden Sie.

Besprechungen planen — ohne Copilot Chat zu verlassen
Bitten Sie Copilot um eine Besprechung — er Gbernimmt die Logistik:
Verfligbarkeit, Terminoptionen und Einladungsdetails




Das Kl-gestutzte Unternehmen

v/

Unterstlutzung von Mitarbeitenden mit
sicheren, Kl-gestutzten Tools

FUhren Sie Ihre Mitarbeitenden

mit Hilfe von Microsoft Copilot

mit kommerziellem Datenschutz

in sichere generative Kl ein, um sie
fur den Arbeitsplatz der Zukunft
vorzubereiten und zu unterstutzen.

lhre nachsten Schritte, fur eine
sinnvolle KI-Nutzung

Checkliste fur den Kl-Einsatz




Das Kl-gestutzte Unternehmen

lhre nachsten Schritte, fur eine

sinnvolle KI-Nutzung

Checkliste fur den Kl-Einsatz

v/

Standardisierung auf
Microsoft 365

Bereichern Sie lhre Erfahrung mit Copilot

for Microsoft 365, indem Sie Ihre Daten in
die Microsoft 365 Cloud ubertragen.




Das Kl-gestutzte Unternehmen

lhre nachsten Schritte, fur eine

sinnvolle KI-Nutzung

Checkliste fur den Kl-Einsatz

v/

Organisieren sensibler
Geschaftsdaten

Schutzen Sie interne Daten

vor versehentlichen Datenlecks.
Stellen Sie sicher, dass Benutzende den
richtigen Zugriff auf die richtigen
internen Inhalte haben.




Vorbereitung auf das Zeitalter der Kl

Was sind die Ziele Ihres Unternehmens
fur den Einsatz von KI?

Was sind die Schwachpunkte in Ihrem
Unternehmen, die Kl angehen kann?

Wie sehen die aktuellen Fahigkeiten lhres
Unternehmens in Bezug auf Kl aus?

Verfugt Ihr Unternehmen Uber eine Datenstrategie?

Verfugt Ihr Unternehmen Uber die notwendige
Infrastruktur und die erforderlichen Ressourcen,
um Kl-Initiativen zu unterstutzen?




Ein Tagim Leben eines HR-Managers

8:00 Uhr

Omar startet zuhause mit einem
Vorstellungsgesprach flr einen neuen
Kassiererkandidaten. Er bittet Copilot um
Folgefragen und darum, die wichtigsten Aussagen
des Bewerbers zusammenzufassen.

* Copilotin Teams

9:35 Uhr

Im Buro fasst Omar einige Chat-Fragen zusammen,
die Gber Nacht in einer Tochter-gesellschaft
aufgetreten sind. Schnell kann er die Situation
einschatzen und seinem Team Anweisungen zur
Losung geben.

* Copilotin Teams

10:00 Uhr

Omar befiehlt Copilot, das neue Compliance-
Handbuch des Unternehmens zusammenzufassen
um zu prifen, ob es die wichtigsten Punkte enthalt.
Dann bittet er Copilot, die fehlenden Abschnitte zu
erganzen.

Copilotin Word

Was sind einige gute Folgefragen, um mehr Gber die
Fahigkeiten und Erfahrungen dieser Person zu
erfahren?

Fass diesen Thread zusammen und nenn die
wichtigsten Probleme und Losungsvorschlage. Nenn
auch die Personen, die diese Vorschlage gemacht

Fass das Contoso Compliance-Handbuch in etwa 4
Absatzen fur eine Fihrungskraft zusammen und gib
eine Liste der wichtigsten Punkte an.

haben.

16:00 Uhr

Omar hat ein paar Anrufe und E-Mails verpasst. Er
befiehlt Copilot, die E-Mail-Threads
zusammenzufassen und verwendet die
Zusammenfassungen dann, um Antworten zu
schreiben.

[i Copilot in Outlook

14:00 Uhr

Omar befiehlt Copilot, eine Folie zu seiner
Prasentation hinzuzufligen, auf der die Initiativen des
Teams erlautert werden konnen.

t Copilot in PowerPoint

13:00 Uhr

Die Bank hat Initiativen gestartet, um die
Mitarbeitenden-Zufriedenheit zu verbessern. Omar
prift die neuesten Fluktuationszahlen in Excel. Er
l3sst Copilot einige Berechnungen durchfiihren und
ein Diagramm fur seine Prasentation vor dem
Fihrungsteam erstellen.

Copilotin Excel

Fass dieses Thema zusammen.

Fug eine Folie Uber mogliche HR-Initiativen hinzu.

Fug eine Spalte hinzu, die den Durchschnitt der
anderen Spalten fUr jeden Monat bildet.

Omar leitet das Personalwesen bei
einer Regionalbank



https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-word
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-excel
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-powerpoint
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-outlook

Ein Tagim Leben einer Sales Lead

8:00 Uhr

Cassandra muss sich auf ihre grofse Prasentation bei
Contoso vorbereiten. Sie fasst daher die E-Mails und
Chats ihres Hauptkunden zusammen.

ﬁ Microsoft Copilot

8:15 Uhr

Cassandra befiehlt Copilot, eine Nachricht zur
Bestatigung des Meetings zu erstellen.

[i Copilotin Outlook

9:00 Uhr

Cassandra hat die neuesten Finanzzahlen von ihrem
Leiter der Geschaftsplanung bekommen. Sie nutzt
Copilot, um einige Ubersichtliche Diagramme zu
erstellen, die den Wert des Angebots verdeutlichen.

Copilotin Excel

Fass alle E-Mails und Team-Chats des letzten Monats
von Contoso zusammen und heb die wichtigsten
Fragen und offenen Punkte hervor.

Verfass eine kurze E-Mail, um das Treffen heute
Nachmittag zu bestatigen. Betone, wie sehr wir uns
freuen, die neuen Produkt-Aktualisierungen und
Preise vorzustellen. Nutz einen formlichen Ton.

Alle Dateneinblicke anzeigen

: 16:00 Uhr

Cassandra hat im Laufe des Tages ein paar Chats
verpasst: Inr Team hat eine neue Produkteinfiihrung
besprochen. Also befiehlt sie Copilot, das Gesprach
zusammenzufassen, um es schnell nachzuholen.

ﬁ Copilotin Teams

----- 14:00 Uhr

Showtime! Cassandra kann sich auf ihre Prasentation
konzentrieren, denn die Notizen macht Copilot. Sie
befiehlt Copilot, die gestellten Fragen aufzulisten. So
kann sie sicher sein, dass sie alles wahrend des
Gesprachs beantwortet.

$ Copilotin Teams

11:00 Uhr

Cassandra gibt der Prasentation den letzten Schliff:
Sie fugt eine Folie hinzu, die auf der
Zusammenfassung des Jahresberichts basiert.
Naturlich erstellt von Copilot.

t Copilot in PowerPoint

Fass diesen Chat zusammen. Erwahne dabei die
wichtigsten Punkte und die Personen, die sie
geaufiert haben.

Welche Fragen wurden wahrend des Treffens
gestellt, die nicht beantwortet wurden?

Flig eine Folie hinzu, die auf [Kopie in der
Zusammenfassung des Jahresberichts] basiert.

Cassandra ist Vertriebsleiterin bei
Contoso



https://support.microsoft.com/en-us/topic/overview-of-microsoft-365-chat-preview-5b00a52d-7296-48ee-b938-b95b7209f737
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-outlook
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-excel
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-powerpoint
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams

Ein Tagim Leben eines Marketing-Managers

8:00 Uhr ..................... e .................

Daichi verwendet Copilot, um ein Briefing fiir die
Agenturen vorzubereiten, die sich um eine neue
Werbekampagne bewerben.

m Copilotin Word

8:30 Uhr ..................... a ............

Daichi trifft sich mit seinem Team, um auf der
Grundlage des Kunden-Feedbacks Ideen fur
Funktionserweiterungen zu sammeln. Copilot
kategorisiert die Ideen, um die Diskussion zu
erleichtern.

Copilotim
Whiteboard

10:00 UREp  weeereremereresenenenenininin,

Daishi muss die Marketingdaten aus der letzten
Umfragerunde analysieren. Er verwendet Copilot,
um Diagramme zu erstellen, damit er die Trends in
den Daten erkennen kann.

Copilotin Excel

Erstell eine Kurzdarstellung der Werbestrategie des
Contoso-Widget-Marketingplans. Flig Abschnitte
Uber den Zielmarkt, die Preisgestaltung, den Ton, die

Kategorisiere die Ideen.

Bildsprache und die Slogans hinzu.

Alle Dateneinblicke anzeigen.

Daichi muss seine E-Mails abarbeiten, bevor er sich
auf den Weg macht. Copilot beschleunigt die Arbeit,
indem er E-Mail-Threads zusammenfasst und
Antwortentwurfe vorbereitet.

[i Copilot in Outlook

16:00 URIr  -oovvvevereennnnne @ .................

Daichi aktualisiert das Roadmap-Deck, um die
Zusagen aus der Sitzung des Ingenieurteams
wiederzugeben.

$ Copilot in PowerPoint

14:00 UREF oo e ............

.......... 11:00 Uhr

Daichi trifft sich mit dem Entwicklungsteam, um die
Entwicklung neuer Funktionen zu planen. Wahrend
des Meetings verwendet er Copilot, um die
Priorisierung der Funktionen zu verstehen.

$ Copilotin Teams

Frag nach weiteren Einzelheiten.

von Roadmap-Aktualisierungen] basiert.

Flig eine Folie hinzu, die auf [Kopie der Aufzahlung

Erstell eine Tabelle, in der du die bisher
besprochenen Merkmale nach Prioritat
kategorisierst.

Daichi ist Marketing-Leiter
bei Contoso



https://support.microsoft.com/en-us/copilot-whiteboard
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-whiteboard
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-excel
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-powerpoint

Ein Tag im Leben einer Finanzanalystin

8:00 Uhr

Hillary beginnt ihren Tag in Excel, um sich die
neuesten COGS-Schatzungen fiir ein neues Produkt
anzusehen. Sie verwendet Copilot, um die Daten zu
filtern und die gewlinschte Ansicht zu bekommen.

Copilotin Excel

9:30 Uhr

Spater trifft sie sich mit ihrem Manager und der IT-
Abteilung, um die aktualisierten
Berichtsanforderungen der Vertriebs-organisation zu
besprechen. Sie bittet Copilot, die Anforderungen
zusammenzufassen.

* Copilotin Teams

10:00 Uhr

Hillary kommt endlich zu ihrem Hauptprojekt des
Tages und priift die Due-Diligence-Infos zu einem
potenziellen Ubernahmeziel. Sie bittet Copilot, eine
Zusammenfassung zu erstellen.

M  m365Chat

Sortier die Daten nach Produktmerkmalen und filtere
dann die Merkmale der Prioritat 2 heraus.

Fass die Besprechung zusammen und achte darauf,
alle erwahnten Meldepflichten aufzulisten.

Fass die Infos in Fabric-Finanzdaten, Fabric-
Betriebsanalyse, Fabric-Integrationsplan zusammen.

: 16:00 Uhr

Hillary kehrt zu Excel zurtick, um die
Akquisitionszahlen mit den neuesten Was-ware-
wenn-Szenarien zu aktualisieren. Aufierdem erstellt
sie einige Diagramme fUr die Prasentation zur
Geschaftsplanung.

Copilotin Excel

----- 14:00 Uhr

Hillary muss einen Chat nachholen, den sie am
Morgen begonnen hat. Sie bittet Copilot, das Thema
zusammenzufassen.

$ Copilotin Teams

11:00 Uhr

Nachdem sie einen Uberblick {iber die Akquisition in
Word erstellt hat, bittet sie Copilot, das Dokument in
eine Prasentation fUr das
Geschaftsentwicklungsteam zu verwandeln.

t Copilotin PowerPoint

Wie wirkt sich eine Verdoppelung des IT-
Integrationsbudgets auf die monatlichen Einnahmen
aus?

Fass diesen Thread zusammen und nenn die Stellen,
an denen mein Name erwahnt wurde, sowie alle
Mafinahmen, die fr mich in Frage kommen.

Erstell eine Prasentation von [Word-Dokument Link
zu Fabric acquisition overview.docx]

Hillary ist Finanzanalystin
bei Contoso



https://support.microsoft.com/en-us/copilot-excel
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/en-us/topic/overview-of-microsoft-365-chat-preview-5b00a52d-7296-48ee-b938-b95b7209f737
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-powerpoint
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-excel

Ein Tagim Leben eines IT-Administrators

7:30 Uhr

Will kommt im Buro an und befiehlt Copilot, seine E-

Mails und Chats auf dringende Probleme zu
Uberpriifen. Mit Copilot in Outlook verfasst er
Antworten, die eine Losung flir jedes Problem
zusichern.

9 Microsoft Copilot

..... 8:00 Uhr

Im Daily Standup-Meeting bespricht er die
Prioritaten fir den Tag. Wahrend der Besprechung
nutzt Will Copilot, um nach unbeantworteten Fragen
zu suchen.

* Copilotin Teams

..... 9:00 Uhr

Da im Moment keine Systemprobleme zu bearbeiten
sind, kann Will einen Projektplan Gberarbeiten. Er
befiehlt Copilot, einige fehlende Abschnitte zu
erganzen.

Copilotin Word

Fass alle Vorfalle zusammen, die in der vergangenen
Nacht aus meinen E-Mail- und Chat-Nachrichten

gemeldet wurden.

Sag mir, ob es noch unbeantwortete Fragen gibt, und
mach Vorschlage fir Fragen, die gestellt werden
sollten.

Erstell einen Absatz iiber Anderungen der System-
Einstellungenin der Fabric-System-Upgrade-
Dokumentation.

16:00 Uhr

Am Ende des Tages hat Will etwas Zeit, um neue
Gerate fur das nachste Laptop-Upgrade zu
recherchieren. Er beauftragt Copilot, einen Bericht
Uber die besten Laptops fir Geschaftskund:innen zu
erstellen.

9 Microsoft Copilot

...... 15:000hr o

Nachdem Will ein Serverproblem behoben hat, kehrt
er zu Teams zuruck, um ein verpasstes Meeting
nachzuholen. Er prift

die Zusammenfassung und fragt nach den
wichtigsten Punkten und Aktionspunkten.

$ Copilotin Teams

13:30 Uhr

Will Uberarbeitet seine Prasentation fUr ein Meeting
mit der Personalabteilung. Es geht um seine
Empfehlungen fur eine neue Losung zur
Mitarbeitenden-Erfahrung. Mit Copilot fasst er die
Produkt-Website zusammen und wandelt sie in eine
Folie um.

t Copilot in PowerPoint

Welches sind die beliebtesten Laptops fur
Unternehmen in diesem Jahr?

Fass das Treffen zusammen und nenn die
wichtigsten Punkte und Aktionspunkte.

Flig eine Folie hinzu, die auf [Zusammenfassung der
Website kopieren] basiert.

Willist IT-Administrator bei
Contoso



https://support.microsoft.com/en-us/topic/overview-of-microsoft-365-chat-preview-5b00a52d-7296-48ee-b938-b95b7209f737
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-word
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-powerpoint
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://www.microsoft.com/en-us/bing/chat/enterprise/?form=MA13FV
https://www.microsoft.com/en-us/bing/chat/enterprise/?form=MA13FV

Microsofts Grundsatze
fur verantwortungsvolle Ki

N
2 \J, 9 R
0
Fairness Verlasslichkeit Datenschutz Einbeziehen .
& Sicherheit & Sicherheit Microsoft Cloud:

Kl, der Sie vertrauen
konnen

@ Ihre Daten sind lhre Daten.

lhre Daten werden nicht ohne Erlaubnis
fur das Training der Modelle der OpenAl
Foundation verwendet.

Transparenz

Ihre Daten werden geschtitzt — durch die
umfassendsten Kontrollen zur Einhaltung
von Vorschriften und zur Sicherheit im

Unternehmen.

=

Rechenschaftspflicht




e konnen heute anfangen

S

Erfahren Sie, wie Kl eine vollig
neue Arbeitsweise schaffen wird

Nutzen Sie Inhalte fur die ersten Schritte
sowie Ressourcen fur die Einfuhrung

Beschaftigen Sie sich naher mit
Sicherheit, Datenschutz und Compliance

Machen Sie sich mit Copilot Pompt
Gallery besser mit der Kunst des
Prompting vertraut

O



https://www.microsoft.com/en-us/worklab/work-trend-index/will-ai-fix-work/
https://learn.microsoft.com/de-de/copilot/microsoft-365/microsoft-365-copilot-setup?view=o365-worldwide
https://adoption.microsoft.com/de-de/copilot/
https://copilot.cloud.microsoft/de-de/prompts
https://copilot.cloud.microsoft/de-de/prompts
https://copilot.cloud.microsoft/de-de/prompts
https://learn.microsoft.com/en-us/copilot/microsoft-365/microsoft-365-copilot-privacy
https://learn.microsoft.com/de-de/copilot/microsoft-365/microsoft-365-copilot-privacy
https://learn.microsoft.com/en-us/copilot/microsoft-365/microsoft-365-copilot-privacy

Vielen Dank fur lhre Teilnahme!

BeiFragen melden Sie Erkundigen Sie sich Unsere Website mit
sich gern bei lhrem/threr online zu weiteren weiteren Infos, Business-Blog und
Vodafeme®Ansprechpartner:in. Online-Sessions. Podcast fur digitale

Vorreiter:innen.

O


https://www.vodafone.de/business/blog/online-session/
https://www.vodafone.de/business/blog/online-session/
https://www.vodafone.de/business/blog/online-session/
https://www.vodafone.de/business/blog/

Together we can

vodafone
business
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